
1. SEKTOR PRAVNIH, FINANCIJSKIH I TEHNIČKIH POSLOVA, SLUŽBA ZA PRAVNE POSLOVE I LJUDSKE POTENCIJALE

 administrativni tajnik  

Opis poslova: obavlja administrativno - tehničke poslove u ustrojstvenoj jedinici: zaprimanje i otpremanje pošte; primanje i prosljeđivanje podataka i informacija putem telekomunikacijskog sustava; primanje i upućivanje stranaka u ustrojstvenoj jedinici; vođenje urudžbenog zapisnika i drugih evidencija ustrojstvene jedinice; sređivanje i kompletiranje dokumenata i predmeta, te po okončanju dostavu istih u pismohranu; brine o optimalnim zalihama uredskog potrošnog pribora i materijala; obavlja i druge administrativno – tehničke poslove prema nalogu nadređenog rukovoditelja.

 Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Uredba o uredskom poslovanju („Narodne novine“ br. 75/21.)
1. Pravilnik o tajnosti službenih podataka Minstarstva unutarnjih poslova (“Narodne novine”, br.107/12).

2. SEKTOR PRAVNIH, FINANCIJSKIH I TEHNIČKIH POSLOVA, SLUŽBA ZA PRAVNE POSLOVE I LJUDSKE POTENCIJALE, ODJEL ZA LJUDSKE POTENCIJALE 

	stručni savjetnik za skrb 

Opis poslova:  Obavlja poslove vezane uz ostvarivanja prava ranjenih i obitelji poginulih pripadnika policijske uprave; odlazi u obilaske te ostvaruje kontinuirani kontakt sa stradalima i socijalno ugroženim zaposlenicima i članovima njihovih obitelji; sastavlja izvješća, predlaže i neposredno provodi razne oblike stručne podrške i pomoći; izrađuje analize i priprema odgovarajuća izvješća; priprema prijedloge za ocjenu radne sposobnosti zaposlenika; vodi evidencije o ranjenima, poginulim i nestalim pripadnicima službe; sudjeluje u radu drugih tijela iz područja socijalne skrbi; sudjeluje u procesu praćenja zaposlenika u postupku donošenja ocjene radne sposobnosti; priprema dokumentaciju, unosi, ažurira i sudjeluje u postupku procjene zdravstvene sposobnosti-sistematski pregledi policijskih službenika i drugih zaposlenika te izvanrednih kontrolnih zdravstvenih pregleda, pruža stručnu i savjetodavnu podršku u policijskoj upravi, sudjeluje u radu mobilnog tima, provodi postupanja iz psihosocijalne zaštite sukladno posebnim propisima; obavlja administrativne poslove (povrede na radu, zdravstveni pregledi i drugo iz nadležnosti Odjela); vodi upravni postupak.
Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje: 
1. Zakon o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i članovima njihove obitelji („Narodne novine „ broj: 121/17., 98/19., 84/21)-  I dio osnovne odredbe
2. Pravilnik o psihosocijalnoj zaštiti zaposlenika Ministarstva unutarnjih poslova  („Narodne novine“ broj: 73/18.)
3. Pravilnik  sastavu i načinu rada zdravstvenih komisija  za ocjenu zdravstvene sposobnosti za obavljanje poslova policijskog službenika („Narodne novine“ broj: 113/12.) 

3. SEKTOR PRAVNIH, FINANCIJSKIH I TEHNIČKIH POSLOVA, SLUŽBA ZA PRAVNE POSLOVE I LJUDSKE POTENCIJALE, ODJEL ZA PRAVNE POSLOVE 

	- stručni savjetnik za imovinsko-pravne poslove 

Opis poslova:  obavlja najsloženije poslove iz područja imovinsko-pravnih poslova; priprema detaljna očitovanja, izvješća te prijedloge za sporove u kojima sudjeluje MUP (radno-pravni, naknade štete, izvansudske nagodbe i dr.); prati donošenje pravnih propisa i njihovo provođenje; obavlja pripremne radnje i prikuplja podatke za rješavanje o predstavkama; vodi upravni postupak. Zastupa Ministarstvo pred nadležnim upravnim sudom RH te s tim u svezi poduzima sve pravne radnje vezano za pokrenute upravne sporove iz djelokruga Odjela.
Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje: 
1. Zakon o državnim službenicima (“Narodne novine” broj: 92/05., 107/07., 27/08., 49/11., 150/11., 34/12., 37/13., 38/13., 138/15., 61/17., 70/19., 98/19. i 141/22.),
2. Zakon o parničnom postupku („Narodne novine“ broj: 53/91., 91/92., 58/93., 112/99., 88/01., 117/03., 88/05., 02/07.,84/08., 96/08., 123/08., 57/11., 148/11., 25/13., 89/14., 70/19., 80/22. i 114/22.) , DIO DRUGI- GLAVA ČETRNAESTA , DIO TREĆI- GLAVA DVADESET I SEDMA 
3. Zakon o općem upravnom postupku ( „Narodne novine“ broj:47/09. i 110/21.) 

4. SEKTOR PRAVNIH, FINANCIJSKIH I TEHNIČKIH POSLOVA, SLUŽBA ZA  TEHNIKU, Odjel prometne i policijske tehnike  

	- viši policijski tehničar za plovila 

Opis poslova:  prati i izučava tehničke i eksploatacijske karakteristike plovila, prati razvoj plovila i opreme, predlaže razinu remontnih i servisnih radova i nadzire njihovo izvršenje, brine o popunjenosti brodskog inventara i opreme, vodi evidencije o održavanju, registraciji i osiguranju plovila, izvješćuje nadležne službe o tehničkoj ispravnosti i korištenju plovila, prijavljuje pomorske nezgode nadležnim javnim službama i brine o sanaciji šteta, brine o valjanosti brodskih dokumenata, prati zakonske propise i predlaže rješenja racionalizacije.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za  testiranje: 
1. Pomorski zakonik ( „Narodne novine“ broj: 181/04., 76/07., 146/08., 61/11., 56/13., 26/15. i 17/18.) – članci 76 do 99 i 179. do 201.
2. Pravilnik o brodicama, čamcima i jahtama ( „Narodne novine“ broj: 13/20)- članci 4. do 7. i članak 41. 
5. SEKTOR PRAVNIH, FINANCIJSKIH I TEHNIČKIH POSLOVA, SLUŽBA ZA  MATERIJALNO-FINANCIJSKE POSLOVE, Odjel uslužnih poslova

 - voditelj Odjela uslužnih poslova

Opis poslova: Organizira i upravlja radom Odjela; sudjeluje u izradi planova za
kvalitetu prehrane, smještaja, tekućeg održavanja i održavanja čistoće. Surađuje na
izradi financijskog plana

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o proračunu („Narodne novine“ broj:  144/21.)
2. Zakon o zaštiti na radu („Narodne novine“ broj:  71/04., 118/14., 154/14., 94/18. i 96/18.)

6. SEKTOR PRAVNIH, FINANCIJSKIH I TEHNIČKIH POSLOVA, SLUŽBA ZA  MATERIJALNO-FINANCIJSKE POSLOVE, Odjel financijskih poslova 

- računovodstveni referent – knjigovođa materijalnog knjigovodstva 


Opis poslova: Obavlja kalkulaciju primki i brine o ažurnosti istih, obavlja obračun utroška po ustrojstvenim jedinicama, izrađuje preglede o količinskom i vrijednosnom prometu pojedinih vrsta materijala, kao i druge ispise prema potrebama ostalih korisnika podataka, sastavlja inventurne liste i knjiži inventurne razlike te obavlja usklađenje s Glavnom knjigom II.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Pravilnik o proračunskom računovodstvu i računskom planu („Narodne novine“ broj:  124/14., 115/15., 87/16., 3/18., 156/19. i 108/20.)

7.  POSTAJA PROMETNE POLICIJE PULA

	- stručni referent za poslove prekršajnog postupka  

Opis poslova: obavlja poslove prekršajnog postupka, zadužuje i razdužuje policijske službenike sa obrascima za vođenje prekršajnog postupka, priprema predmete prekršajnog postupka u policijskoj postaji, vodi propisane evidencije, obavlja druge poslove prekršajnog postupka po nalogu nadređenog službenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Uredba o uredskom poslovanju („Narodne novine“ br. 75/21.)
[bookmark: _GoBack]2. Prekršajni zakon (“Narodne novine“ br. 107/07., 39/13., 157/13., 110/15., 70/1., 118/18. i 114/22.)

PLAĆA RADNIH MJESTA

Plaća radnih mjesta državnih službenika određena je Uredbom o nazivima radnih mjesta i koeficijentima složenosti poslova u državnoj službi („Narodne novine“ br. 37/01., 38/01., 71/01., 89/01., 112/01., 7/02., 17/03., 197/03., 21/04., 25/04., 66/05., 131/05., 11/07., 47/07., 109/07., 58/08., 32/09., 140/09., 21/10., 38/10., 77/10., 113/10., 22/11., 142/11., 31/12., 49/12., 60/12., 78/12., 82/12.,100/12., 124/12., 140/12., 16/13., 25/13., 52/13., 96/13., 126/13., 2/14., 94/14., 140/14., 151/14., 76/15.,100/15., 71/18., 59/19., 73/19, 63/21., 13/22., 139/22 i 26/23)), i Kolektivnim ugovorom za državne službenike i namještenike („Narodne novine“, br. 56/22. i 127/22.).

Navedeni propisi mogu se pronaći na web stranicama Narodnih novina htpps:/www.nn.hr


TESTIRANJE KANDIDATA: 

Testiranje kandidata  sastoji se od pisanog dijela u kojem kandidati odgovaraju na postavljena pitanja  i razgovora (intervjua).
